Programm:
001 - Wie lege ich eine Gliederung in der Projektverwaltung an?

Programm: HOAI Pro

Frage:

Wie lege ich eine Gliederung in der Projektverwaltung an?

Losung:

In der Projektverwaltung kdnnen Verzeichnisse (gelbe Ordner) und Projekte (blaue Ordner) angelegt
werden. Die Projekte werden immer einem Verzeichnis zugeordnet, dagegen kann ein Verzeichnis
mehrere Verzeichnisse enthalten.

Nachfolgend eine kleine Hilfestellung zur Erstellung einer Gliederung:

1. Offnen Sie die Projektverwaltung und markieren Sie den vorhandenen gelben Ordner.

20019

Ansicht. Stammdaten Extras  Hife
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—=2. Klicken Sie jetzt auf "Projekt" und unter

| 'E [¥] [£]|[=] (]| "Neu"wahlen Sie bitte "Verzeichnis"

_JPrI jektyerwmaltung |

Ein neues Verzeichnis wird angelegt.
Diesen Vorgang kénnen Sie beliebig wiederholen.

Projekke
23 stundenlohrnzetkel

Marne

L—3. Markieren Sie den vorhandenen gelben
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J Projektverwaltung |

= |‘:] proji/
23 Meuer Crdrer

{23 Meuer Ordner
~ 53 Meuer Ordner
-[23 Stundenlohnzetkel

4. Klicken Sie jetzt auf "Projekt" und unter

"Neu" wahlen Sie bitte "Projekt"

Ein neues Projekt wird angelegt.

Diesen Vorgang koénnen Sie beliebig wiederholen.

Mame
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Programm: PrintForm

— Wie lege ich eine Gliederung in der Projektverwaltung an?

5. Markieren Sie den vorhandenen gelben
Ordner (oder blauen Ordner)

—6. Klicken Sie jetzt auf "Projekt" und hier

J Pru]ektverwaltung |

auf "umbenennen" und vergeben einen
Namen.

"':I_' '_l nach Marmg
= Ii Pru:n]ekte B Test 1
' = @' April 2009 B8 Test 2
f@m Test 1 [Sachsen]
Sl Test 2[-]

23 Mewer Ordner
. [0 Meuer Ordner
~{23 Stundenlohnzettel

Nutzen Sie auch das Kontextmenue Uber die
rechte Maustaste.

Sie kénnen auch Projekte kopieren und einen
anderen Verzeichnis zuordnen. Markieren Sie

dazu das gewiinschte Projekt und rechte Maustaste
"kopieren". Wahlen Sie nun das entsprechende
Verzeichnis und rechte Maustaste

und "einfligen".

E m Pro]ekl:e
; D 3 April 2009
: {38 Test 1 [Sachsen]
o @l Test2[-]
23 Meuer Ordner
= (23 Meuer Ordner
[=-{Z0 Mewer Ordner
=23 Meuer Ordner
. B (21 Meuer Ordner
. {@ Bauvorhaben 1 [-]
{88 Bauvorhaben 2 [-]
- [@@ Bereich 1 [-]
: " il Bersich 2[-]
- Projekt 1 [-]
; @ Projekt 2 [-]
"33 stundenlohnzettel

WESA Distribuiton:  FAX: 0821 74 71 457

Hier sehen Sie die Gliederung mit mehreren
untergeordneten Verzeichnissen als eine
Méglichkeit.
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