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Programm: HOAI Pro 2010

Frage:

Wie lege ich im Dokumententyp "Ausgabe einfach - RTF-Vorlage" eine Kopf- und FuBzeile an?
Lésung:

1. Stellen Sie unter "Dokumententyp" bitte "Ausgabe einfach..." ein und klicken Sie auf
Vorlagenverwaltung.

2 HOAIPro Version 2010 [Angebot fir Neubau Iagerhalle-Ansatz 1] [§ 33 Gebaude]

© Pmjekt Leistungshid  Angebot/Rechnung Teddokument Stammdaten FExdras  Hife
P & = HENE] !j 5 @!El m! Modus: Angebot = Hoﬂomn.'lbersldnemblenden!

Angebot / Rechnung erstellen
Projekt )

1. Bitte wahlen Sie, in welchem Dokumenttyp das Angebot/die Rechnung erstelt
Projektverwaltung werden soll, Empfohlen wird die Standardeinstellung,

@ Projekteigenschaften Dokumenttyp: | Ausgabe einfach [RTFYarlagen] - ‘
@ Leistungsbilder im Ansatz 2. Bitte wahlen Sie eine Vorlage aus. Diese bestimmt, wie das Angebot/die Rechnung

aufgebaut ist (Reihenfolge der Werte, Layout). Sie kiinnen sich auch eigene Vorlagen anlegen.
: Vorlage: Typ 1 - “orlagenverwaltung [ATFYarlagen] I
Ausgewshltes Leistungsbild 6 o | ‘ | I

3. Klicken Sie auf "Angebot erstellen” um das Dokument zu erzeugen.
f e el Sie kénnen es dann auch ausdrucken.

@ 2. Anrechenbare Kosten

Angebot erstellen ‘

3. Vorhandene Bausubstanz

r
@ “E AT |#] Vorschau aktualisieren Zoom
—
@ > fenersrsatz Vorschau diucken TS ST
@ 6. Leistungsphasen =

7. Zusatzphasen
&, Wiederholungen

10. Besondere Leistungen

11 Fr ved AbrblSon

2. Bestétigen Sie die folgende Meldung mit "OK" ( Die gewahlte Vorlage muf3 kopiert werden, damit das
Original erhalten bleibt.)

| HOAI-Pro 2010

Dies ist eine Standardvorlage., die nicht geandert werden kann.
Zum Anpassen der Vorage kdnnen Sie sich eine Kopie dieser Vorage erstellen.

3. Wahlen Sie den Vorlagentyp und starten Sie "Duplizieren".
x|

Vorlage: |[1p1 = I Vorschau An dieser Stelle kannen Sie die Kopfzeile, den Adresskopf und die
FuRzeile bearbeten. Standardvorlagen kbnnen nicht bearbeiet
| ooptaren | Sieeennen || osdies | || werden. Sie kbnnen sich aber sin der Standardvorlagen
feren und an Inre anpassen
ks an Oben a
Rechts an Unten a
Kopfzeilo: | Beabeten | [ FKopl-und Fuizsiis impotiersn |

et

Eweten | [ ok | [ acbreshen
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eine Kopf- und FuBzeile an?

T T

4. Vergeben Sie eine Bezeichnung und bestatigen Sie mit "OK".

Neue Bezeichnung

i IKDpie wvon Typ 1

[ o feteecmn

5. Wahlen Sie die duplizierte Vorlage und starten Sie die Schaltflache "Bearbeiten".

Angebot - und Rechnungsvorlagen bearbei

Vorlage: Kopie von Typ 1 - Vorschau \An dieser St
Fulizeile bez
Duplizieren | Umbenennen | L6schen | L &
dupliziersn

s Oben o
Rechis Unten an |

Kopfzeile: I‘ Beabeten | [ Kot und Fuzele imparieren |

Klicken Sie auf Kopfzeile "Bearbeiten", es wird der Texteditor gedffnet und Sie kbnnen nun die
gewunschten Eintragungen vornehmen und bearbeiten. (Dies gilt analog fir die Ful3zeile).

x|
Vorlage: [kopie vonTyp 1 = [An dieser Stelle konnen Sie die Koptzelle, den Adresskopfund die
e Vet 1 onman i Soesn g SniarmnaGen
B 5 e i 50— e
EEra—— X
rDatenfeld auswahlen und ige
[P R— | ] |
ENEEEEEE Deschrlbung Hunes do Fiicktes i dor Fektverwolung
2] = = ] o ] e o
Huy B sasasoel

\:1\\\2\\\3\\\4\\\5\|\§\\\7\\\Bw\Du\l[l\\\11\\\12\\\13\1\14:\\15\\\15:_{\9\\\15\\\19\“;

iiro Felix 1
Bamberger Strasse 1
01187 Dresden

Hinweis: Fiigen Sie am Ende des Textes einen Zeilenwechsel ein. wenn der nachfolgende Eintrag in ein neuer Zeile beginnen soll

7. Wenn Sie den Adresskopf bearbeiten méchten, dann klicken sie auf die Schaltflache Adresskopf

" H "
— Bearbeiten".
Yorlage: Kopie von Typ 1 - Worschau An dieser Stelle kénn
Fulizeile bearbeiten. !
‘ Duplizieren ‘ | Umbenennen | ‘ Lischen ‘ werden. Sie kénnen =
duplizieren und an lh
itenrander
un =
Rechts m Unten  [1,50 am
Kopizeile: | Bearbeiten | | Kopf- und Fubzeile impartieren ‘

Ingenieurbiiro Felix Mustermann
Bamberger Strasse 1
01187 Dresden

Adiesskopf: Bearbeiten
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Distribution 005 —Wie lege ich im Dokumententyp "Ausgabe einfach - RTF-Vorlage"

P Selimars e Juchibilton wind Ingoionss eine Kopf- und FuBzeile an?

Wahlen Sie hier die entsprechenden Datenfelder aus und Gbernehmen diese mit "Einfugen".

x|
Vorlage: Kopie von Typ 1 - Worschau An dieser Stelle kinnen Sie die Kopfzeile, den Adresskopfund die
Fubzeile 1. Star kinnen nicht bearbeitet
‘ Duplizieren H Umbenennen H Laschen | werden. Sie kénnen sich aber eine der Standardvorlagen
duplizieren und an Ihre Anforderungen anpassen.
Links. 2,50 n Oben 1,50 n ‘
. 2
rDatenteld a gen
[ T— | 5|5 = E L) S e — |
FNEEEEEE Beschreibung Feld aus der Adiessdatenban
| = 5 170 ] £3) £ | ] ] |
EaH 2 #alsEec)

N R A I A e e S e T A I

Adr-Vorname=<Adr-Name=>
Adr-Strasse= 3
Adr-Ort><Adr-PLZ> -

Hinweis: Fugen Sie am Ende des Textes einen Zeilenwechsel ein. wenn der nachfolgende Eintrag in ein neuer Zeile beginnen soll.

Eweter | [ 0k | [ Aobeechen

9. Wéhlen Sie nun die neue Vorlage aus ...

T
i _! HOAI-Pro Version 2010 [Angebot fur Meubau lagerhalle-Ansatz 1] [§ 323 Gebaude]

;EPR.jeki Leistungsbild  Angebot/Rechnung  Textdokument  Stammdaten Edras  Hife
2l IOt Bl @ DE ML s et -

Angebot / Bechnung erstellen

1. Bitte wahlen Sie, in welchem Dokumenttyp das Angebot/die Rechnung ¢
Projektverwaltung werden soll. Empfohlen wird die Standardeinstellung.

@ Projekteigenschaften Dokumenttyp: | Ausgabe einfach [RTFYorlagen) - |

@ Leistungsbilder im Ansatz 2. Bitte wahlen Sie eine Vorlage aus. Diese bestimmt, wie das Angebot/die
aufgebaut ist (Reihenfolge der Werte, Layout). Sie kénnen sich auch ei

. - | Yarl
i Ausgewdhltes Leistungshbild 6

3. Klicken Sie T AR i [ 0as LKL Uerzetden.
1. Fusabetextund Art Sie kénnen es dann auch ausdrudken.
@ 2. Anrechenbare Kosten
3. Vorhandene Bausubstanz
@ fx AIITEREE @ Vorschau aktualisieren | Zoom;
@ 5. Honorarsatz |
@ 6. Leistungsphasen
7. Zusatzphasen
8. Wiederholungen

Angebot erstellen ‘

Yorschau drucken |

9. Ortliche Baulberwachuna

10. ... und Ihre Eintragungen werden sichtbar...
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