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Programm: HOAI Pro

Frage:

Wie lege ich eine Vorlage fiir Anrede/Abschluss an?

Losung:

Vorlagen fiir Anrede/Abschluss anlegen

Programm: HOAI Pro

008 - Wie lege ich eine Vorlage fiir Anrede/Abschluss an?

Sie haben die Mdglichkeit, verschiedene Textvorlagen fir die Anrede als auch den Abschluss anzulegen.

s 1 H O

@ Leistungshilder im-Ansatz

Kunde:
Ausgewdhltes Leistungshild  *

Emailversand:

il ssE FichE singetranen;s

MuwSt-Satz: [13 % [Fertigstelung sk 01.01.2007) -

1. Zusatztext und Art

6 2, Anrechenbare Kosten

—Angebotskopf —
¥ Eigene Firmendaten: Meine Fimendaten

3. Worhandene Bausubstanz

+ | [Beatbeiten

9 4. Honorarzone W {berschrift: Angebat +| O &Y

@ 5, Honorarsatz

&, Wiederholungen ¥ Leistungszeitraurm:

W Numiner: | [automatisch]
E’) 6. Leistungsphasen v Datum: |
7. Zusatzphasen || Angebotshindefrist: ‘-!

v Bezug: Architektenvertrag vom 02.02.2010 |
\Meubau eines Eigenheimes in 08015 Musterstadt |_:]

. Besondere Leisturigen v warhaben:
: Mustergasse 24 |
- Zu-und Bhschlage |_';
. Umb. hl, o
SR | Anlagen: |=]
. Erfolgshionarar vl Anrede:
+Pauschalhonorar £ = 2-
| Zeithonorar |Auswéhlen und Bearbeiten ll Yorlagen anlegen |
. Mebenkosten S
|1 Abschluss:

Angebot | Rechnung

Angebotzdaten 1 r

Bisherige Angebate
Angebot erstellen

| @ Vorschau aktualisieren |

Zoom | 100% |

| VYorschau diucken | [ L

1. Aktivieren Sie dazu im Programm den Menuepunkt "Angebotsdaten”.
2. Starten Sie jetzt "Vorlagen anlegen"
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Programm: HOAI Pro
008 - Wie lege ich eine Vorlage fiir Anrede/Abschluss an?

3. Tragen Sie jetzt den gewtinschten Text ein.

.' Vorlagen fiir Anredetexie-anlegen

Yorlagen fur Anredetexte anlegen

Hier kénnen Sie Yorlagen Flr Anredetexte anlegen und Datenfelder als Platzhalter verwenden,
Sie kiinnen die Vorlagen anschliefend in der Maske "fuswahlen und Bearbeiten” fir Thre Angebote und Rechnungen verwenden,

4.

‘ Worlage speichern ‘ Schliefen

4. Speichern Sie lhre Eintragungen dauerhaft hier

LS Vorlage speichern

) susgewahite Yorlage (berschrelben

l») als neue Yorlage speichern 9. 5. Tragen Sie eine Bezeichnung ein.

Bezeichnung; |[W|I
6 Abbrechen 6./ 7.Bestéatigen Sie die Eingaben.

HOAI-Pro 2010

Die Yorlage wurde gespeichert, Sie kinner sie nun in der Maske "Auswahlen und Bearbeiten” Fr Thre Anaebote und Rechnungen
verwenden,

7. | o
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