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1 Schnelleinstieg in pro-Plan

Anhand der Erstellung eines kleinen Demo-Projekts wird die Funktionsweise von pro-Plan
erklart. Vom Erstellen neuer Projektdateien Uber die Bearbeitung von Vorgangsbalken
und -zeilen, das Abbilden von Abhangigkeiten zwischen den einzelnen Vorgangen bis hin
zum Drucken des Projekts, erfahren Sie genau, wie Sie vorgehen miussen. Sie werden
sehen, wie einfach Projektplanung sein kann. Bendtigen Sie detailliertere Informationen
zu den einzelnen Themen, finden Sie ausfihrliche Beschreibungen jeder Funktion im
Kapitel Arbeiten mit pro-Plan Teil I des Handbuchs.

Der Schnelleinstieg behandelt die folgenden Themen:

= Die Programmoberfldche (ab Seite 4)

» Die Infospalte (ab Seite 4)

* Projektdatei erstellen, speichern, 6ffnen, schlieBen (ab Seite 6)
= Tabelle bearbeiten (ab Seite 11)

= Vorgangsbalken erzeugen und bearbeiten (ab Seite 13)
» Vorgidnge/Tabellenzeilen markieren (ab Seite 14)

= Bearbeiten von Vorgédngen/Tabellenzeilen (ab Seite 15)
= Figenschaften von Vorgédngen (ab Seite 17)

» Ansichten/Zoom-Befehle (ab Seite 17)

» Verkniipfungen erstellen (ab Seite 18)

» Anderungsanzeige (ab Seite 20)

= Segmentierter Vorgangsbalken (ab Seite 22)

» Sammelvorgédnge erstellen (ab Seite 23)

= Multivorgédnge erstellen (ab Seite 25)

» Balkentexte, Notizen und Infoboxen (ab Seite 25)

= Stilverwaltung (ab Seite 32)

= Layerverwaltung (ab Seite 37)

» Hintergriinde einfdrben (ab Seite 40)

» Kritischer Pfad anzeigen (ab Seite 43)

= Soll-Ist Vergleich (ab Seite 45)

* Drucken des Projektes (ab Seite 45)

» Formularverwaltung (ab Seite 51)

» Profilverwaltung (ab Seite 54)
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1.1 Die Programmoberflache

Nach dem Starten von pro-Plan

L

= (ber das Symbol auf dem Desktop oder

= den Befehl Start|Programme|gripsware pro-Plan4|pro-Plan 4 DE

wird das pro-Plan Anwendungsfenster in 2 Fensterbereichen dargestellt.
= Tabellenfenster

= Kalenderfenster

Tabellenfenster Kalenderfenster

pro-Plan 4.0-2 - [C:\Dokumente ur d Einstellungen\Beate\Beispiele\Beispiel02.PPL] [
) Daisi Beatbeten Ansicht Projelf Optionen  SiGePlanung  Extias  Fenster  Hilfe =_a8x

R =TE N =AY TE NN IR = AP RO A1 - T
Projekt Titel |B¥ Reisch, 88267 vogt, ]
77777 - e mg‘
Projekt Startdatum (01012006 v | i ME
Projekt Endedatum [31,03.2006  ~. K 2 KW 3 KW 4 KW 5 KW 6 K 7 K & KW 9
Pos Info. Vorgang Douer. /Start Ende. 1 i 3 4 5f 78 7“ |Ej!12|73\1\5|ll7 \8122702\221({2127525272829373\ 1 ’i:( 45878 BW|I\213|74E\3|77W \927“21233327425252723 1 f
| NANNUNNNNNNAN

i \‘ 1et 02002008 02 1at
2
3 Erdarbeiten gat| 12012008 26 Erdarbeiten

(] =]
< . Aushub dst 12012008 17 4at
sz Baugrubsbefestigen| 5ot 20012008 26 5 at|
4
5 i 1 Rohausrbeten

Rohbauarbeiten =~ 23# 30012008 01 ohtaysrbeten

(] = ¥ N
51 Bodenplatte 2et 30012006 3 2at
2 o Kellerschalung 4a 10022008 15 aat
ol EG Mauern set| 20022008 Of 3

Rohbau

6
7 Sanitérarbeiten sa 07022008 07 Vormonings

(] bat
8
g Innenputz 7a 15022008 01 Ergescho 1. Gesclion

~ I 4 =t -‘ 2
a0 = |
<] ]« »

Profil:  |FBauzeit (singsbettst) Kalender: ™= Baden-Wirttemberg (singe Einstellungen: |[3 gripsware Standard | Filter

Die Fensterbereiche kdnnen mit der Maus in Ihrer GréBe verandert werden. Bewegt man
die Maus Uber die Linie, welche die Fensterbereiche unterteilt, verwandelt sich der
Mauszeiger in ein Splitter-Symbol (Pfeil in zwei Richtungen) und Sie kénnen die GroBe der
Fenster verschieben.

1.1.1 Die Infospalte

pro-Plan wurde um eine Infospalte im Tabellenfenster erweitert. Diese verbessert die
Bedienbarkeit von pro-Plan zusatzlich. Die Infospalte ist in 6 Bereiche aufgeteilt. Je
nachdem, an welche Position Sie in der Infospalte klicken, wird eine andere Funktion
aufgerufen.

So kann z.B. die Balkenfarbe in der Infospalte abgelesen werden. Mit einem Mausklick
auf das Farbsymbol wird automatisch der Befehl zum Vorgangsbalken springen ausgelést und
der Vorgangsbalken in den sichtbaren Bereich verschoben. Das Einfligen eines
Seitenumbruchs, das Zuweisen der SiGe-Position, das Erfassen von Notizen und
Terminen und das Offnen/SchlieBen hierarchisch strukturierter Vorgénge iber Sammel-
oder Multivorgange wurde eingefihrt.

In der nachfolgenden Tabelle werden diese Funktionen erklart und Sie sehen an der
Position des Symbols, welche Funktion aufrufen werden kann:
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Anzeige und Position in der Infospalte

Funktion

Bedeutung

RE 4
| ¢ & |8 | B
o

Sprung zum
Balken

Mit einem Mausklick auf das
Farbsymbol in der Infospalte wird
autom. der Vorgangsbalken in den
sichtbaren Bereich bewegt.

:

Seitenumbruch

Mit einem Mausklick an die 2.
Position wird ein Seitenumbruch bzw.
eine neue Seite generiert. D.h. die
Zeile mit dem
Seitenumbruchsymbol wird auf die
nachste Seite gedruckt.

Méchte man den Seitenumbruch
wieder entfernen, klickt man
einfach nochmals auf das Symbol
Seitenumbruch in der Infospalte.

SiGe-Position
kennzeichnen

Mit einem Mausklick an die 3.
Position der Infospalte kann dem
Vorgang die Eigenschaft SiGe-
Position zugewiesen werden. Diese
werden als Gefahrensymbol
dargestellt.

Moéchte man die SiGe-Position
entfernen, klickt man einfach
nochmals auf das Gefahrensymbol
in der Infospalte.

Notizen bearbeiten

Mit einem Mausklick an die 4.
Position der Infospalte wird der
Dialog zum Erfassen/Andern von
Notizen/Terminen angezeigt.

Lesezeichen
setzen/entfernen
und verschieben

Mit einem Mausklick an die 5.
Position der Infospalte wird ein
Lesezeichen gesetzt.

Méchten Sie das Lesezeichen
wieder entfernen, klicken Sie
einfach nochmals auf das Symbol
Lesezeichen in der Infospalte.

Verschieben kénnen Sie das
Lesezeichen, indem Sie die Maus
Uber das Lesezeichen bewegen und
sobald der Mauszeiger sich in eine
Hand verwandelt, kénnen Sie das
Lesezeichen packen und an eine
andere Position verschieben.
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= [ Multi- Wird angezeigt, wenn ein Multi-
/Sammelvorgang | /Sammelvorgang erstellt wurde.
auf-fzuklappen Mit einem Mausklick auf das +-

Symbol kann ein Multi-
/Sammelvorgang in der
Detailansicht oder in zugeklapptem
Zustand dargestellt werden.

@ Riickmeldesymbol [ Das Riickmeldesymbol ist nur sichtbar,
wenn Sie die Soll-Ist Darstellung
eingeblendet haben und wird
unterhalb des Farbsymbols des
Vorgangs angezeigt. Das
Rickmeldesymbol zeigt an, dass
flr diesen Vorgang eine
Rickmeldung erfasst wurde. Die
Farbe des Symbols gibt Auskunft,
ob der Vorgang planmaBig oder
verspatet ausgefiihrt wird.

1.2 Projekt-Datei erstellen, speichern, 6ffnen, schlieBen
In diesem Kapitel erstellen Sie Ihr erstes pro-Plan Projekt, speichern Ihr Projekt und
6ffnen/schlieBen eine bereits vorhandene pro-Plan Datei.

Nach dem Starten von pro-Plan Uiber den Befehl Start|Programme|gripsware pro-Plan4|pro-Plan4 DE
haben Sie 4 Méglichkeiten eine neue Datei anzulegen:

= bequem mit Hilfe des Start Assistenten

= (ber den Menibefehl Datei|Neu

= Uber das Symbol in der Werkzeugleiste
= (ber den Shortcut: <Strg><N>
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1.2.1 Der Start Assistent

1. Nach dem Starten von pro-Plan wird der Start Assistent angezeigt und Sie wahlen eine
Vorlage fir Ihre neue Projektdatei aus.

B8 Start Assistent =] B

Was mochten Sie tun ?

wWahlen Sie hier bitte ob Sie eine neue Datei erstellen wollen, oder eine bereits vorhandene Datei zur Bearbeitung
&ffnen.

| Neus Datei || ¥ Datei sffnen
j Neue Datei A ] NeueVorlage \g ‘Vorlage bearbeiten x\)'orlage laschen

Lh, v,h:. : Einstellungen Bauzeitenplan
W e
P leinsat; Projektpl
ersonaleinsatz rojektplan G
= Bauzeit
Kalender
) ) ) o <Standardkalender>
SiGe Plan SiGe Plan Unterlage Zejt-wege Planung
Einstellungen
¢ <Standardeinstellungen
Projektzeitrahmen pro-SiGe ausfiihren
12 Monate <MEIN>
Projekt Neu Dialog dffnen
<NEIN>
Yorlagedatei
[l Diesen Dialog bei jedem Programmstart anzeigen —— | Datei 6ffnen Schiiefien I

2. Nach der Auswahl der gewlinschten Vorlage kdnnen Sie
= mit einem Doppelklick auf die jeweilige Vorlage oder
» (iber die Schaltflache Datei 6ffnen

eine neue Datei anlegen.
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3. Wahlen Sie z.B. Bauzeitenplan aus und 6ffnen per Doppelklick einen neuen
Bauzeitenplan.

4. AnschlieBend wird eine neue, leere Projektdatei flir einen Bauzeitenplan im pro-Plan
Fenster dargestellt. Sie sehen das pro-Plan Anwendungsfenster in 2 Fensterbereiche
aufgeteilt:

B8 pro-Plan 4.0-1 - [Noname1.ppl] [-[51x]
) Datei Beabeiten Ansicht Projekt Optioren SiGePlanung  Estras  Fenster  Hife = _5 x
ARREAAT (=N RH XN W Eih RN AP AORER Al ALY -0 -Hll-.F KU =

Projekt Titel [

Projekt Staitdatum  01.07.2005

Projekt Endedatum 30.06.2006 - KW 26 KW 27 kw28 kw29 K 30 w31 Kw-32 K
R Tinfo et TDauer |Start TERas Jume 1234667801011121314151617181020212223242626 7726203031 1 2 3 46 6 7 8 0101112131415
- 1

2

3

4

5

(3

7

8

9

10

1

12
P13

14

15

16

17

18

13

20

2

2

23

24

25

%

27

& -
I 3 T o
Profil:  =iBauzek Kalender: ™ Baden-wi i |3 gripsware Standard Filter :

>~ BEATE (Administrator) Donnerstag, 21, Juli 2005 14:50

= Im linken Fensterbereich den tabellarischen Teil des Bauzeitenplans, in dem Sie Ihre
Vorgangsdaten erfassen.

= Im rechten Bereich den Balkenplan, in dem die Vorgangszeiten und Verknipfungen
der Vorgdnge untereinander dargestellt werden.

1.2.2 Datei|Neu Dialog
Um eine neue Projektdatei anzulegen, wahlen Sie

= den Menlibefehl Datei|Neu oder

|

= das Symbol - oder
= den Shortcut <Strg><N>.
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Ein Dialogfenster wird angezeigt, in dem Sie allgemeine Projektdaten und zusétzliche Bemerkungen

eintragen kénnen.

Neue Projektdatei  X|
15 Allgemein | & zusatze |
Projekttitel BY Reisch, 88267 Vogt, Drosselweg
Profil auswihlen ‘ Bauzeit - ‘
Kalender \E Baden-wirttemberg v ‘
Projektzeitraum von \01.11.2005 v bis |31.10.2006 - ‘
Einstellungen | Br' gripsware Standard - ‘
Projekt akiiv:
Vorlage Plandatei ’C :\Programme’proplan4iBeispiele|Beispiel02 . PPL <) ‘
Ok | Abbrechen I

Im Eingabefeld Projekttitel erfassen Sie einen Titel fir Ihr Projekt. Der Projekttitel kann
auf den Ausdrucken mit ausgegeben und jederzeit bearbeitet werden. Hier kénnen
Sie z.B. Einstieg in pro-Plan eintragen.

Wadhlen Sie das Profil Bauzeit aus der Auswahlliste Profil auswahlen aus. Profile
beschreiben die Eingabefelder und das Aussehen der Tabelle.

Als Kalender ist der Standardkalender voreingestellt. Wollen Sie einen anderen Kalender
fur Ihre neue Projektdatei zuweisen, wahlen Sie aus der Auswabhlliste Kalender einen
anderen Kalender aus.

Der Projektzeitraum beginnt standardmaBig immer am 01. des aktuellen Monats und
umfasst 1 Jahr. Der Projektzeitrahmen kann auf den Ausdrucken mit ausgegeben und
jederzeit bearbeitet werden. Um den Projektzeitraum an Ihre Winsche anzupassen,
andern Sie die Eingabefelder Projekt Startdatum und Projekt Endedatum. Hier kdnnen Sie

direkt die Daten editieren oder Sie blenden Uber den Auswahlpfeil E am rechten Rand
des Eingabefeldes einen Kalender ein, aus dem Sie bequem das richtige Datum
auswahlen kénnen. Das ausgewahlte Datum wird in das Eingabefeld ibernommen.

B« Jui2005 ’ |
M DMDF S S
27 28 29 30 2 3
456 7 8 910
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 [21]22 23 24
25 26 27 26 29 30 31

1 2 3 45 6 7
@ 15:12
[N &

Im Eingabefeld Einstellungen sind standardmagBig die Einstellungen gripsware Standard
eingestellt. Das gewahlte Einstellungsschema beschreibt das Aussehen der
Projektdatei (Linienformate, Farben fiir Hintergrund, Feiertage, etc.). Lassen Sie hier
einfach gripsware Standard eingestellt.
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6. Die Checkbox Projekt aktiv lassen Sie angehakt. Diese Einstellung ist beim Erstellen
neuer Dateien immer aktiviert, damit die Projektdateien bei einer
Termindberwachung mit pro-Check bericksichtigt werden.

Das Eingabefeld Vorlage Plandatei lassen Sie leer.

Nach der Eingabe Ihrer gewlinschten Daten bestdtigen Sie mit der Schaltflache OK
und eine neue, leere Projektdatei wird angezeigt. Die neue Datei hat zunachst den Namen
NONAMEX.PPL, wobei x fir eine Zahl zwischen 1 und 99 steht.

) Datei Beabeiten Ansicht Projekt Optioren SiGePlanung  Estras  Fenster  Hife = _5 x
12 B % B0 0% D00 g 2@ Y v B B -0 -EM-GFXKU|ESE

Projekt Titel |

Projek! Statdatun 01072005 v h:“”ﬂ“ﬁ; o o jwt‘ﬁ o ;]iﬂ

Projekt Endedatum 30.06.2006 - KW 26 KW 27 kw28 kw29 K 30 w31 Kw-32 K

= = [Voigans Dauer [start = Tuoe] ! 2346678 010111213141616171810202122232426262728209031 1 2 3 4 6 6.7 8 0 101112131415

1 [ i

2

3

4

5

5

7

8

9

10

1

12

P13

14

15

16

17

18

13

20

2

2

23

24

25

%

27

£l -

a i3 RV of

Profil:  iBauzek Kalender: ™= Baden-wi i i |3 gripsware Standard Filter ;

= BEATE (Administrater) Donnerstag, 21, Juli 2005 14:50

1.2.3 Speichern des Projektes

So speichern Sie Ihre Projektdatei:

1. Wahlen Sie den Befehl Datei|Speichern oder das Symbol H in der Werkzeugleiste von
pro-Plan.

2. Wahlen Sie bei Bedarf ein anderes Verzeichnis aus und geben Sie eine Bezeichnung flr
Ihre Projektdatei ein (z.B. Einstieg.ppl).

1.2.4 Datei 6ffnen
So 6ffnen Sie eine bereits vorhandene pro-Plan Datei:
R T -
= Mit dem Befehl Datei|Offnen oder dem Symbol der pro-Plan Werkzeugleiste wird
der Standard Datei-Offnen-Dialog von Windows angezeigt.

= Wenn Sie auf den Auswahlpfeil E des Symbols klicken, wird eine Auswahlliste der
zuletzt gedffneten Projekte angezeigt. Dort kénnen Sie eine Datei anklicken, um diese
zu offnen.
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1.2.5 Datei SchlieBBen

Mit dem Befehl Datei|SchlieRen oder mit dem Symbol X in der rechten, oberen Ecke des
Projektfensters wird die momentan aktive Projektdatei geschlossen. Sollten Sie an der
Datei Anderungen vorgenommen haben, die noch nicht gespeichert wurden, erscheint ein
Dialog zum Speichern der Datei.

Bestatigung X

Der Projektplan <Nonamel.ppl> wurde geandert |
= Mochten Sie speichern ?

Nein | Abbrechen I

Hinweis: Mit dem Befehl Datei|Beenden wird das pro-Plan Anwendungsfenster
geschlossen, nicht nur die Datei.

1.3 Tabelle bearbeiten

Zur Navigation innerhalb des Tabellenfensters verwenden Sie die <Tab>-Taste oder die
<Pfeil>-Tasten. In der nachfolgenden Tabelle sind die Tastaturbefehle zur Navigation
innerhalb des Tabellenfensters erklart:

Tastaturbefehl Bedeutung

<Tab>-Taste Navigation innerhalb einer Zeile zur nachsten Zelle rechts
<Shift><Tab> Navigation innerhalb einer Zeile zur nachsten Zelle links
<Pfeil>-Tasten Navigation innerhalb der gesamten Tabelle

<Pfeil rechts> Navigation innerhalb einer Zeile zur nachsten Zelle rechts
<Pfeil links> Navigation innerhalb einer Zeile zur nachsten Zelle links

<Pfeil oben> Navigation innerhalb einer Spalte zur nachsten Zelle oberhalb
<Pfeil unten> Navigation innerhalb einer Spalte zur nachsten Zelle unterhalb
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<ENTER>-Taste | Die <ENTER>-Taste hat unterschiedliche Funktionen in Abhangigkeit des
Modus, in welchem die Zelle sich befindet und welcher Datentyp der Zelle
im Profil zugewiesen wurde.

Den Modus der Zelle erkennen Sie an der Hintergrundfarbe der Zellen
bzw. Zeilen. Eine gepunktete Umrandung bedeutet, dass die Zelle
ausgewahlt, aber noch nicht aktiv ist. Eine dunkelgelbe Hintergrundfarbe
zeigt an, dass die Zelle im Editiermodus (aktiv) ist. Ist die ganze Zeile
dunkelblau gefarbt, ist die Zeile markiert und das Kontextment zum
Vorgang kann mit rechtem Mausklick gedffnet werden.

= Ist die Zelle im Editiermodus und vom Datentyp formatierter Text, wird
mit der <ENTER>-Taste ein Zeilenumbruch generiert.

= Ist die Zelle im Editiermodus und von einem anderen Datentyp als
formatierter Text, wird mit der <ENTER>-Taste ein Sprung innerhalb
einer Spalte zur nachsten Zelle unterhalb durchgefiihrt (gleiche
Funktion wie <STRG>+<ENTER> in formatierten Textzellen).

= Ist die Zelle ausgewahlt, aber nicht im Editiermodus (der
Mauszeiger blinkt NICHT in der Zelle und die Hintergrundfarbe der
Zelle ist NICHT dunkelgelb gefarbt), wird mit der <ENTER>-Taste der
Editiermodus aktiviert. Dies gilt fur alle Zellen.

<Strg> + <ENTER> | Navigation innerhalb einer Spalte zur nachsten Zelle unterhalb. D. h.,

dieselbe Zelle eine Zeile weiter unten wird angesprungen. Den Befehl

bendtigen Sie, wenn Sie eine Spalte mit Inhalten flllen méchten, aber
nicht durch die ganze Zeile navigieren mdchten.

<ESC>-Taste Mit der <ESC>-Taste brechen Sie den Eingabemodus ab, ohne Ihre
Eingabe zu speichern.

1.3.1 Vorgangsbalken mit der Tastatur erzeugen
So erzeugen Sie Vorgangsbalken Uber die Eingabe in die Tabelle:

1. Klicken Sie mit der Maus in die Tabellenzelle Dauer oder bewegen Sie sich mit der
<Tab>-Taste dorthin.

2. Geben Sie die gewlinschte Vorgangsdauer ein. Es wird automatisch ein Vorgang mit der
eingegebenen Dauer generiert. Das Startdatum wird entweder auf den frihest
moglichen Starttermin im Projekt gelegt oder auf das Datum, welches angescrollt
wurde. Das Endedatum wird natirlich auch automatisch berechnet.

Sind bereits Daten in den Feldern Start und Ende eingetragen, kénnen die Daten (ber die
Auswahl im einblendbaren Kalender bearbeitet werden. Der Kalender kann mit dem

Auswahlpfeil F am rechten Zellenrand eingeblendet werden und steht erst zur
Verfligung, sobald Daten in den Feldern Start bzw. Ende eingetragen wurden.

= Durch Andern des Startdatums wird der Vorgang verschoben, die Dauer wird
beibehalten.

= Durch Andern des Endedatums wird der Vorgang verldngert oder verkiirzt, d.h. die
Dauer wird neu berechnet und das Startdatum wird beibehalten.

» Durch Andern der Dauer wird der Vorgang verldngert oder verkiirzt, d.h. das
Endedatum verschoben und das Startdatum wird beibehalten.






