
Gedruckt am 13. Juni 2006 
 

 

Schnelleinstieg 
pro-Plan 4 

 

Auflage 1 

gripsware gmbh 

 



 

 

  
 
 
 
 
 
 
 

gripsware gmbh 
Wangener Str. 3 

D-88267 Vogt 
Tel.: +49 (0) 7529 911 412 
Fax +49 (0) 7529 911 471 
E-Mail: info@pro-Plan.net 

Homepage (http://www.pro-plan.net) 
 

© 2005 gripsware gmbh, Deutschland 
Alle Rechte vorbehalten. 

Die Software und alle Dokumentationen sind urheberrechtlich 
geschützt. Vervielfältigung der Dokumente/Schulungsunterlagen 
oder Teile davon sowie Auswertung des Inhalts sind nur mit 
schriftlicher Genehmigung des Herstellers zulässig. 

 
 



 

Schnelleinstieg pro-Plan 4  i  
 
 

Inhaltsverzeichnis 

1 SCHNELLEINSTIEG IN PRO-PLAN......................................... 3 

1.1 Die Programmoberfläche ........................................................... 4 

1.1.1 Die Infospalte .................................................................................. 4 

1.2 Projekt-Datei erstellen, speichern, öffnen, schließen ..................... 6 

1.2.1 Der Start Assistent ........................................................................... 7 
1.2.2 Datei|Neu Dialog.............................................................................. 8 
1.2.3 Speichern des Projektes ...................................................................10 
1.2.4 Datei öffnen....................................................................................10 
1.2.5 Datei Schließen ...............................................................................11 

1.3 Tabelle bearbeiten ...................................................................11 

1.3.1 Vorgangsbalken mit der Tastatur erzeugen.........................................12 
1.3.2 Schriftart ändern.............................................................................13 
1.3.3 Standardschrift ändern ....................................................................13 

1.4 Vorgangsbalken erzeugen und bearbeiten...................................13 

1.4.1 Vorgangsbalken mit der Maus erzeugen .............................................13 
1.4.2 Vorgänge/Tabellenzeilen markieren ...................................................14 
1.4.3 Bearbeiten von Vorgängen/Tabellenzeilen ..........................................15 

1.5 Ansichten/Zoom-Befehle ..........................................................17 

1.6 Verknüpfungen........................................................................18 

1.6.1 Erstellen einer Verknüpfung mit der Maus ..........................................18 
1.6.2 Verknüpfungen erstellen und bearbeiten im Eigenschaften-Dialog .........18 
1.6.3 Änderungsanzeige ...........................................................................20 

1.7 Gliederung von Vorgängen........................................................22 

1.7.1 Segmentierter Vorgangsbalken .........................................................22 
1.7.2 Sammelvorgänge erstellen ...............................................................23 
1.7.3 Multivorgänge erstellen ....................................................................25 

1.8 Balkentexte, Infoboxen und Notizen...........................................25 

1.8.1 Balkentexte ....................................................................................25 
1.8.2 Balkentextverknüpfung im Profil festlegen ..........................................27 
1.8.3 Infoboxen anlegen...........................................................................28 
1.8.4 Notizen ..........................................................................................29 

1.9 Stilverwaltung.........................................................................32 

1.9.1 Stilverwaltung anzeigen/ausblenden ..................................................33 
1.9.2 Mitgelieferte Stilbibliothek ................................................................35 
1.9.3 Stile/Stilgruppen anlegen .................................................................36 
1.9.4 Stile zuweisen.................................................................................36 

1.10 Layerverwaltung......................................................................37 

1.10.1 Layerverwaltung anzeigen/ausblenden...............................................37 



 

ii Inhalt Schnelleinstieg pro-Plan 4  
 
 

1.10.2 Layer anzeigen oder ausblenden .......................................................39 
1.10.3 Neuer Layer....................................................................................39 
1.10.4 Historylayer erzeugen......................................................................39 

1.11 Hintergründe einfärben............................................................ 40 

1.12 Hintergründe zeichnen ............................................................ 42 

1.13 Hintergrundeigenschaften bearbeiten ........................................ 42 

1.14 Kritischer Pfad anzeigen .......................................................... 43 

1.15 Soll-Ist Vergleich .................................................................... 45 

1.16 Drucken eines Projektes .......................................................... 45 

1.16.1 Auswahl des Druckers......................................................................47 
1.16.2 Auswahl eines Formulars..................................................................47 
1.16.3 Formateinstellungen ........................................................................47 
1.16.4 Ausgabe auf ...................................................................................48 
1.16.5 Ausgabe Einschränkungen................................................................48 
1.16.6 Darstellung.....................................................................................48 
1.16.7 Anpassung des verwendeten Formulars .............................................49 
1.16.8 Ausgabe als PDF-Datei.....................................................................50 

1.17 Formulare für den Ausdruck ..................................................... 51 

1.17.1 Neues Formular erstellen .................................................................52 
1.17.2 Formular kopieren ...........................................................................53 
1.17.3 Formular löschen ............................................................................54 

1.18 Profilverwaltung ..................................................................... 54 

1.18.1 Profile bearbeiten ............................................................................55 
1.18.2 Neues Profil anlegen ........................................................................57 
1.18.3 Profil löschen ..................................................................................61 

2 LERNVIDEO ZU PRO-PLAN ..................................................62 

3 INDEX.................................................................................65 

  



 

Schnelleinstieg pro-Plan 4  3  
 
 

1 Schnelleinstieg in pro-Plan 

Anhand der Erstellung eines kleinen Demo-Projekts wird die Funktionsweise von pro-Plan 
erklärt. Vom Erstellen neuer Projektdateien über die Bearbeitung von Vorgangsbalken 
und -zeilen, das Abbilden von Abhängigkeiten zwischen den einzelnen Vorgängen bis hin 
zum Drucken des Projekts, erfahren Sie genau, wie Sie vorgehen müssen. Sie werden 
sehen, wie einfach Projektplanung sein kann. Benötigen Sie detailliertere Informationen 
zu den einzelnen Themen, finden Sie ausführliche Beschreibungen jeder Funktion im 
Kapitel Arbeiten mit pro-Plan Teil I des Handbuchs. 

Der Schnelleinstieg behandelt die folgenden Themen: 

� Die Programmoberfläche (ab Seite 4) 

� Die Infospalte (ab Seite 4) 

� Projektdatei erstellen, speichern, öffnen, schließen (ab Seite 6) 

� Tabelle bearbeiten (ab Seite 11) 

� Vorgangsbalken erzeugen und bearbeiten (ab Seite 13) 

� Vorgänge/Tabellenzeilen markieren (ab Seite 14) 

� Bearbeiten von Vorgängen/Tabellenzeilen (ab Seite 15) 

� Eigenschaften von Vorgängen (ab Seite 17) 

� Ansichten/Zoom-Befehle (ab Seite 17) 

� Verknüpfungen erstellen (ab Seite 18) 

� Änderungsanzeige (ab Seite 20) 

� Segmentierter Vorgangsbalken (ab Seite 22) 

� Sammelvorgänge erstellen (ab Seite 23) 

� Multivorgänge erstellen (ab Seite 25) 

� Balkentexte, Notizen und Infoboxen (ab Seite 25) 

� Stilverwaltung (ab Seite 32) 

� Layerverwaltung (ab Seite 37) 

� Hintergründe einfärben (ab Seite 40) 

� Kritischer Pfad anzeigen (ab Seite 43) 

� Soll-Ist Vergleich (ab Seite 45) 

� Drucken des Projektes (ab Seite 45) 

� Formularverwaltung (ab Seite 51) 

� Profilverwaltung (ab Seite 54) 
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1.1 Die Programmoberfläche 

Nach dem Starten von pro-Plan 

� über das Symbol  auf dem Desktop oder  

� den Befehl Start|Programme|gripsware pro-Plan4|pro-Plan 4 DE 

wird das pro-Plan Anwendungsfenster in 2 Fensterbereichen dargestellt. 

� Tabellenfenster 

� Kalenderfenster 

 

Die Fensterbereiche können mit der Maus in Ihrer Größe verändert werden. Bewegt man 
die Maus über die Linie, welche die Fensterbereiche unterteilt, verwandelt sich der 
Mauszeiger in ein Splitter-Symbol (Pfeil in zwei Richtungen) und Sie können die Größe der 
Fenster verschieben. 
 

1.1.1 Die Infospalte 

pro-Plan wurde um eine Infospalte im Tabellenfenster erweitert. Diese verbessert die 
Bedienbarkeit von pro-Plan zusätzlich. Die Infospalte ist in 6 Bereiche aufgeteilt. Je 
nachdem, an welche Position Sie in der Infospalte klicken, wird eine andere Funktion 
aufgerufen. 

So kann z.B. die Balkenfarbe in der Infospalte abgelesen werden. Mit einem Mausklick 
auf das Farbsymbol wird automatisch der Befehl zum Vorgangsbalken springen ausgelöst und 
der Vorgangsbalken in den sichtbaren Bereich verschoben. Das Einfügen eines 
Seitenumbruchs, das Zuweisen der SiGe-Position, das Erfassen von Notizen und 
Terminen und das Öffnen/Schließen hierarchisch strukturierter Vorgänge über Sammel- 
oder Multivorgänge wurde eingeführt.  

In der nachfolgenden Tabelle werden diese Funktionen erklärt und Sie sehen an der 
Position des Symbols, welche Funktion aufrufen werden kann: 
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Anzeige und Position in der Infospalte Funktion 
 

Bedeutung 
 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 
 

 
     

Sprung zum 
Balken 

Mit einem Mausklick auf das 
Farbsymbol in der Infospalte wird 
autom. der Vorgangsbalken in den 
sichtbaren Bereich bewegt. 

      
Seitenumbruch Mit einem Mausklick an die 2. 

Position wird ein Seitenumbruch bzw. 
eine neue Seite generiert. D.h. die 
Zeile mit dem 
Seitenumbruchsymbol wird auf die 
nächste Seite gedruckt. 

Möchte man den Seitenumbruch 
wieder entfernen, klickt man 
einfach nochmals auf das Symbol 
Seitenumbruch in der Infospalte. 

      
SiGe-Position 
kennzeichnen 

Mit einem Mausklick an die 3. 
Position der Infospalte kann dem 
Vorgang die Eigenschaft SiGe-
Position zugewiesen werden. Diese 
werden als Gefahrensymbol 
dargestellt.  

Möchte man die SiGe-Position 
entfernen, klickt man einfach 
nochmals auf das Gefahrensymbol 
in der Infospalte. 

      
Notizen bearbeiten Mit einem Mausklick an die 4. 

Position der Infospalte wird der 
Dialog zum Erfassen/Ändern von 
Notizen/Terminen angezeigt. 

      
Lesezeichen 
setzen/entfernen 
und verschieben 

Mit einem Mausklick an die 5. 
Position der Infospalte wird ein 
Lesezeichen gesetzt. 

Möchten Sie das Lesezeichen 
wieder entfernen, klicken Sie 
einfach nochmals auf das Symbol 
Lesezeichen in der Infospalte. 

Verschieben können Sie das 
Lesezeichen, indem Sie die Maus 
über das Lesezeichen bewegen und 
sobald der Mauszeiger sich in eine 
Hand verwandelt, können Sie das 
Lesezeichen packen und an eine 
andere Position verschieben. 



 

6 Schnelleinstieg  
 
 

      Multi-
/Sammelvorgang 
auf-/zuklappen 

Wird angezeigt, wenn ein Multi-
/Sammelvorgang erstellt wurde. 
Mit einem Mausklick auf das +/-
Symbol kann ein Multi-
/Sammelvorgang in der 
Detailansicht oder in zugeklapptem 
Zustand dargestellt werden. 

      Rückmeldesymbol Das Rückmeldesymbol ist nur sichtbar, 
wenn Sie die Soll-Ist Darstellung 
eingeblendet haben und wird 
unterhalb des Farbsymbols des 
Vorgangs angezeigt. Das 
Rückmeldesymbol zeigt an, dass 
für diesen Vorgang eine 
Rückmeldung erfasst wurde. Die 
Farbe des Symbols gibt Auskunft, 
ob der Vorgang planmäßig oder 
verspätet ausgeführt wird. 

 

 
 

1.2 Projekt-Datei erstellen, speichern, öffnen, schließen 

In diesem Kapitel erstellen Sie Ihr erstes pro-Plan Projekt, speichern Ihr Projekt und 
öffnen/schließen eine bereits vorhandene pro-Plan Datei. 

Nach dem Starten von pro-Plan über den Befehl Start|Programme|gripsware pro-Plan4|pro-Plan4 DE 
haben Sie 4 Möglichkeiten eine neue Datei anzulegen: 

� bequem mit Hilfe des Start Assistenten 

� über den Menübefehl Datei|Neu 

� über das Symbol  in der Werkzeugleiste 

� über den Shortcut: <Strg><N> 
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1.2.1 Der Start Assistent 

1. Nach dem Starten von pro-Plan wird der Start Assistent angezeigt und Sie wählen eine 
Vorlage für Ihre neue Projektdatei aus.  
 

 

2. Nach der Auswahl der gewünschten Vorlage können Sie  

� mit einem Doppelklick auf die jeweilige Vorlage oder 

� über die Schaltfläche Datei öffnen  

eine neue Datei anlegen.  
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3. Wählen Sie z.B. Bauzeitenplan aus und öffnen per Doppelklick einen neuen 

Bauzeitenplan. 

4. Anschließend wird eine neue, leere Projektdatei für einen Bauzeitenplan im pro-Plan 
Fenster dargestellt. Sie sehen das pro-Plan Anwendungsfenster in 2 Fensterbereiche 
aufgeteilt: 
 

 

� Im linken Fensterbereich den tabellarischen Teil des Bauzeitenplans, in dem Sie Ihre 
Vorgangsdaten erfassen. 

� Im rechten Bereich den Balkenplan, in dem die Vorgangszeiten und Verknüpfungen 
der Vorgänge untereinander dargestellt werden. 

 

1.2.2 Datei|Neu Dialog 

Um eine neue Projektdatei anzulegen, wählen Sie 

� den Menübefehl Datei|Neu oder  

� das Symbol  oder 

� den Shortcut <Strg><N>. 
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Ein Dialogfenster wird angezeigt, in dem Sie allgemeine Projektdaten und zusätzliche Bemerkungen 
eintragen können.  

 

1. Im Eingabefeld Projekttitel erfassen Sie einen Titel für Ihr Projekt. Der Projekttitel kann 
auf den Ausdrucken mit ausgegeben und jederzeit bearbeitet werden. Hier können 
Sie z.B. Einstieg in pro-Plan eintragen. 

2. Wählen Sie das Profil Bauzeit aus der Auswahlliste Profil auswählen aus. Profile 
beschreiben die Eingabefelder und das Aussehen der Tabelle. 

3. Als Kalender ist der Standardkalender voreingestellt. Wollen Sie einen anderen Kalender 
für Ihre neue Projektdatei zuweisen, wählen Sie aus der Auswahlliste Kalender einen 
anderen Kalender aus. 

4. Der Projektzeitraum beginnt standardmäßig immer am 01. des aktuellen Monats und 
umfasst 1 Jahr. Der Projektzeitrahmen kann auf den Ausdrucken mit ausgegeben und 
jederzeit bearbeitet werden. Um den Projektzeitraum an Ihre Wünsche anzupassen, 
ändern Sie die Eingabefelder Projekt Startdatum und Projekt Endedatum. Hier können Sie 

direkt die Daten editieren oder Sie blenden über den Auswahlpfeil  am rechten Rand 
des Eingabefeldes einen Kalender ein, aus dem Sie bequem das richtige Datum 
auswählen können. Das ausgewählte Datum wird in das Eingabefeld übernommen. 
 

 

5. Im Eingabefeld Einstellungen sind standardmäßig die Einstellungen gripsware Standard 
eingestellt. Das gewählte Einstellungsschema beschreibt das Aussehen der 
Projektdatei (Linienformate, Farben für Hintergrund, Feiertage, etc.). Lassen Sie hier 
einfach gripsware Standard eingestellt. 
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6. Die Checkbox Projekt aktiv lassen Sie angehakt. Diese Einstellung ist beim Erstellen 

neuer Dateien immer aktiviert, damit die Projektdateien bei einer 
Terminüberwachung mit pro-Check berücksichtigt werden. 

7. Das Eingabefeld Vorlage Plandatei lassen Sie leer. 

8. Nach der Eingabe Ihrer gewünschten Daten bestätigen Sie mit der Schaltfläche OK 
und eine neue, leere Projektdatei wird angezeigt. Die neue Datei hat zunächst den Namen 
NONAMEx.PPL, wobei x für eine Zahl zwischen 1 und 99 steht. 
 

 
 

1.2.3 Speichern des Projektes 

So speichern Sie Ihre Projektdatei: 

1. Wählen Sie den Befehl Datei|Speichern oder das Symbol  in der Werkzeugleiste von 
pro-Plan. 

2. Wählen Sie bei Bedarf ein anderes Verzeichnis aus und geben Sie eine Bezeichnung für 
Ihre Projektdatei ein (z.B. Einstieg.ppl). 

 

1.2.4 Datei öffnen 

So öffnen Sie eine bereits vorhandene pro-Plan Datei: 

� Mit dem Befehl Datei|Öffnen oder dem Symbol  der pro-Plan Werkzeugleiste wird 
der Standard Datei-Öffnen-Dialog von Windows angezeigt. 

� Wenn Sie auf den Auswahlpfeil  des Symbols klicken, wird eine Auswahlliste der 
zuletzt geöffneten Projekte angezeigt. Dort können Sie eine Datei anklicken, um diese 
zu öffnen.  
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1.2.5 Datei Schließen 

Mit dem Befehl Datei|Schließen oder mit dem Symbol X in der rechten, oberen Ecke des 
Projektfensters wird die momentan aktive Projektdatei geschlossen. Sollten Sie an der 
Datei Änderungen vorgenommen haben, die noch nicht gespeichert wurden, erscheint ein 
Dialog zum Speichern der Datei. 

 

Hinweis: Mit dem Befehl Datei|Beenden wird das pro-Plan Anwendungsfenster 
geschlossen, nicht nur die Datei. 
 

1.3 Tabelle bearbeiten 

Zur Navigation innerhalb des Tabellenfensters verwenden Sie die <Tab>-Taste oder die 
<Pfeil>-Tasten. In der nachfolgenden Tabelle sind die Tastaturbefehle zur Navigation 
innerhalb des Tabellenfensters erklärt: 

Tastaturbefehl Bedeutung 
<Tab>-Taste Navigation innerhalb einer Zeile zur nächsten Zelle rechts 

<Shift><Tab> Navigation innerhalb einer Zeile zur nächsten Zelle links 

<Pfeil>-Tasten Navigation innerhalb der gesamten Tabelle 

<Pfeil rechts> Navigation innerhalb einer Zeile zur nächsten Zelle rechts 

<Pfeil links> Navigation innerhalb einer Zeile zur nächsten Zelle links 

<Pfeil oben> Navigation innerhalb einer Spalte zur nächsten Zelle oberhalb  

<Pfeil unten> Navigation innerhalb einer Spalte zur nächsten Zelle unterhalb 
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<ENTER>-Taste Die <ENTER>-Taste hat unterschiedliche Funktionen in Abhängigkeit des 

Modus, in welchem die Zelle sich befindet und welcher Datentyp der Zelle 
im Profil zugewiesen wurde.  

Den Modus der Zelle erkennen Sie an der Hintergrundfarbe der Zellen 
bzw. Zeilen. Eine gepunktete Umrandung bedeutet, dass die Zelle 
ausgewählt, aber noch nicht aktiv ist. Eine dunkelgelbe Hintergrundfarbe 
zeigt an, dass die Zelle im Editiermodus (aktiv) ist. Ist die ganze Zeile 
dunkelblau gefärbt, ist die Zeile markiert und das Kontextmenü zum 
Vorgang kann mit rechtem Mausklick geöffnet werden. 

� Ist die Zelle im Editiermodus und vom Datentyp formatierter Text, wird 
mit der <ENTER>-Taste ein Zeilenumbruch generiert.  

� Ist die Zelle im Editiermodus und von einem anderen Datentyp als 
formatierter Text, wird mit der <ENTER>-Taste ein Sprung innerhalb 
einer Spalte zur nächsten Zelle unterhalb durchgeführt (gleiche 
Funktion wie <STRG>+<ENTER> in formatierten Textzellen). 

� Ist die Zelle ausgewählt, aber nicht im Editiermodus (der 
Mauszeiger blinkt NICHT in der Zelle und die Hintergrundfarbe der 
Zelle ist NICHT dunkelgelb gefärbt), wird mit der <ENTER>-Taste der 
Editiermodus aktiviert. Dies gilt für alle Zellen. 

<Strg> + <ENTER> Navigation innerhalb einer Spalte zur nächsten Zelle unterhalb. D. h., 
dieselbe Zelle eine Zeile weiter unten wird angesprungen. Den Befehl 
benötigen Sie, wenn Sie eine Spalte mit Inhalten füllen möchten, aber 
nicht durch die ganze Zeile navigieren möchten. 

<ESC>-Taste Mit der <ESC>-Taste brechen Sie den Eingabemodus ab, ohne Ihre 
Eingabe zu speichern. 

 
 

1.3.1 Vorgangsbalken mit der Tastatur erzeugen 

So erzeugen Sie Vorgangsbalken über die Eingabe in die Tabelle: 

1. Klicken Sie mit der Maus in die Tabellenzelle Dauer oder bewegen Sie sich mit der 
<Tab>-Taste dorthin. 

2. Geben Sie die gewünschte Vorgangsdauer ein. Es wird automatisch ein Vorgang mit der 
eingegebenen Dauer generiert. Das Startdatum wird entweder auf den frühest 
möglichen Starttermin im Projekt gelegt oder auf das Datum, welches angescrollt 
wurde. Das Endedatum wird natürlich auch automatisch berechnet. 

Sind bereits Daten in den Feldern Start und Ende eingetragen, können die Daten über die 
Auswahl im einblendbaren Kalender bearbeitet werden. Der Kalender kann mit dem 

Auswahlpfeil  am rechten Zellenrand eingeblendet werden und steht erst zur 
Verfügung, sobald Daten in den Feldern Start bzw. Ende eingetragen wurden. 

� Durch Ändern des Startdatums wird der Vorgang verschoben, die Dauer wird 
beibehalten. 

� Durch Ändern des Endedatums wird der Vorgang verlängert oder verkürzt, d.h. die 
Dauer wird neu berechnet und das Startdatum wird beibehalten. 

� Durch Ändern der Dauer wird der Vorgang verlängert oder verkürzt, d.h. das 
Endedatum verschoben und das Startdatum wird beibehalten. 

 




